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1. OBJETIVO

Brindar los pasos para realizar correctamente la solicitud en el sistema de informacion del
tramite en linea permiso para espectaculos publicos diferentes a las artes escénicas.

2. ALCANCE

El documento aplica por parte del interesado los requisitos para el otorgamiento de la
resolucion que otorga categorizacion o modificacion de categorizacion de los parqueaderos
publicos ubicados en el municipio de Bucaramanga.

3. DEFINICIONES Y/0 ABREVIATURAS
TIC: Tecnologia de Informacion y Comunicacion.
Creacion: Solicitud de nuevo usuario en el sistema.

RUT: Registro Unico Tributario

4. RESPONSABLE

o Profesionales del Grupo de Ordenamiento Territorial y Grupo de Desarrollo
Territorial
e Secretaria de Planeacion

5. CONDICIONES GENERALES

Para el evento.

e Fecha limite para presentar la solicitud: Quince (15) dias habiles con antelacion a la
realizacion del evento.

e Nombre del responsable del evento, documento de identificacion, direccién del
organizador y nimero de contacto.

e Fecha en la que se realizara el evento.

e Hora de inicio y culminacion del evento.

e Ubicacion en donde se realizaréa el evento.

e Descripcion total del evento.

e Indicar medio de transporte y almacenamiento de los diferentes articulos o
elementos necesario para realizar la exhibicion pirotécnica. Opcional segun el lugar
en donde se haga el evento:

e Autorizacion de Transito. (opcional)

e Contrato de arrendamiento, alquiler o viabilidad por parte del DADEP para
ocupacion del lugar. (opcional)

Documentacion adjunta que debe presentar el Ciudadano
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Concepto técnico emitido por el comité de Gestidon del Riesgo Municipal, del plan de
emergencia y contingencia, que debera constar por escrito incluyendo las
recomendaciones. (No continuar con el tramite de los demas requisitos sin haber
obtenido primero la certificacion favorable emitida por el Comité).

Autorizacion escrita o contrato de arrendamiento suscrito por el propietario,
administrador, arrendador o poseedor legal del inmueble destinado para desarrollar
el evento. Si el evento es en espacio publico: Viabilidad escrita por la Oficina de
Parque y Zonas Verdes de la Secretaria de Infraestructura para el uso y ocupaciéon
del espacio publico de la zona. (Calle 35 No. 10 — 43 Edificio Fase | Piso 4).
Certificado de conocimiento del Evento por parte del Comando Operativo de
Seguridad Ciudadana de la Policia Metropolitana (PONAL). (Calle 41 # 11-44).
Concepto técnico sanitario y ambiental, emitido por la Subsecretaria de Medio
Ambiente de la Secretaria de Salud Municipal. (Calle 35 # 10-43 Fase | Piso 2).
Acreditar el cumplimiento de las condiciones de seguridad de acuerdo al protocolo
establecido por el Cuerpo de Bomberos de Bucaramanga. (Calle 44 No. 10 — 13).
Certificado de servicio de aseo emitido por la EMAB. En relacién con las areas
aledanas al sitio del evento (Anexar recibo de pago original).

Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual que ampare los riesgos que el
evento conlleva, debe ser adquirida por el organizador con empresa aseguradora
de su eleccién, a favor del Municipio de Bucaramanga, especificando lugar, fecha
del evento.

Cancelar los derechos de autor previstos en la ley y presentar su respectiva
autorizacion, si en el evento publico se ejecutaran obras causantes de dichos pagos.
Constancia del servicio de prestacion pre hospitalaria con un organismo de socorro,
Defensa Civil o Cruz Roja.

Pago de impuesto publicidad exterior visual o paz y salvo de publicidad exterior
visual de que no van a exhibir ningun tipo de publicidad. (Oficina de publicidad
exterior visual- secretaria del Interior) (Calle 35 No. 10 — 43 Edificio Fase | Piso 3).
Anexar certificacion expedida por Empresa de Vigilancia y Seguridad Privada y/o
Empresa de Logistica legalmente constituida, que garantice la prestacion del
servicio de seguridad y vigilancia del evento.

6. NORMATIVIDAD

Ver Nomograma F-MC-1000-238,37-020 del Proceso.

7. DESCRIPCION Y DESARROLLO

El Sistema de espectaculos publicos diferentes a las artes escénicas es un sistema para el
registro de informacion y gestién para la documentacién digital de los funcionarios y

ciudadania.
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7.1. INGRESO A LA PAGINA.

Para ingresar al médulo principal del tramite en linea para categorizacién de parqueaderos
publicos de clic en el siguiente enlace: http://tramitesenlinea.bucaramanga.gov.co/eventos-
publicos http://tramitesenlinea.bucaramanga.gov.co/eventos-publicos.

®'Gov.Cco

%

ALCALDIA DE
sucARANGA

Inicio » Tramites y servicios » Permisos para Espectaculos Publicos

;Tienes dudas? -

——————
ﬂ nicio e Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud @) Respuesta

;Como fue tu experiencia

Permiso para espectaculos publicos durante el proceso?
diferentes a las artes escénicas.

Caonsulto mi Solicitud -

Q Importante

Tramite para obtener la autorizacion para la realizacion de espectaculos
publicos diferentes a las artes escénicas previe cumplimiento de los requisitos
establecidos en las normas para su desarrollo. Dicha actividad no podra
realizarse sin autorizacion, y debe ser solicitado con minimo 15 dias habiles
para su autorizacion

7.2. DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Para iniciar la solicitud debe comenzar diligenciando los campos obligatorios, para este
caso, inicie llenando los campos con los datos de la persona que esta realizando la solicitud
y finalice con los campos de informacion y datos del evento que va realizar.

Nota: Es importante que el ciudadano o solicitante que realice la solicitud brinde un correo
electronico util, a fin de por este medio sera enviada todas las notificaciones de la solicitud
y el decreto final.

También es importante que el ciudadano tenga en cuenta realizar la solicitud 15 dias habiles
antes de la fecha que tenga agendada para el evento.
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1. Datos Generales de la Solicitud
Tipo de persona *
Seleccione v
Tipo de Documento * Numero de Identificacion®
Seleccione v
Direccion o Nomenclatura del Responsable*  (clic para insertar direccion)
Barrio* Teléfono / Celular Responsable®
Correo Electronico Responsable * Confirme su correo®
Fecha del evento* Hora de inicio* Hora fin*
dd/mm/aaaa |
Ubicacion del evento jclic para insertar direccion)
Barrio* Numero Aprox de asistentes*
Para promocionar el evento se hara En el evento se hara uso o
uso de publicidad exterior visual* reproduccion de obras artisticas
T *
Seleccione v (musica)
Seleccione v
Descripcion del evento*
e

Para agregar la direccion despliegue las opciones de calle-carrera y agregue el nimero, y
demas complementos de la direccion, en el recuadro azul podra observar la direccion; si se

4 C N
| INGRESAR DIRECCION )

encuentra correcta de clic en el boton 0 si quiere volver atras de clic
If CERRAR \I
AN v

en el botén
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Ingresa tu Direccion x
Calle - Carrera * N® - Nombre * Letra Numero* Letra Numero* Letra

AVENIDA - 23 v 13 T 33 e

Complemento

AVENIDA 23 # 13- 33

" r ) 3\
|:>\ INGRESAR DIRECCION | CERRAR )

Una vez haya agregado la direccibn deberd de continuar diligenciando el resto de
informacién, escribe la matricula inmobiliaria, el nimero catastral del sitio y luego selecciona
el barrio y vereda si lo requiere.

7.3. DOCUMENTOS ADJUTOS DE LA SOLICITUD.

El responsable de la solicitud debera de adjuntar en formato PDF: Copia de documento de
identificacion, certificacion de empresa logistica, certificado de aseo, autorizacién del lugar,
concepto técnico sanitario y ambiental, certificado MEBUC, concepto de bomberos de
Bucaramanga, constancia de prestacion de servicio prehospitalario, péliza responsabilidad
civil, soporte pago publicidad exterior, autorizacién de transito, autorizacién derechos de
autor y concepto del comité de gestion del riesgo. Para adjuntar los documentos de clic en

el botén - y busque el documento en su ordenador o simplemente arrastre el
documento.
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2. Documentos Adjuntos de la Solicitud

Documento de identificacion® agunts  Certificacion de Empresa Logistica

ceduia de ciudadania (persona natural sea el Legalmente constituida

responsable del ew

representaci

respansable del evento sea una vigilancia del evento.

persena juridic

Adjuntar oficio gue

ion del servicio de segurnidad y

Seleccionar archivi - Seleccionar archivi -

Certificado de Aseo* :adgjuntare

emitide por [s EMAE 0 &l compromiso de as

en donde se desarrolia el evento. El compromiso de

aseao sera valido siempre y cuando en el evento

participen hasta 50 personas

ificado Autorizacion del lugar*

del lugar escrita o contrato de arrendamiento L

Ac

7.4. AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

De clic en cada uno de los recuadros para aceptar las politicas de tratamientos de datos,
por ultimo, de clic en la opcidn siy seleccione el botdén de enviar solicitud.
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Aviso de privacidad y autorizacion tratamiento de datos personales

AUTORIZO EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ACEPTO TERMINOS Y CONDICIONES

Confirmo que soy mayor de edad y con plena capacidad para diligenciar el presente
formulario. Asi mismo declaro que la informacion agui suministrada corresponde a la
verdad. Declaro que he leido, entiendo y acepto las politicas de tratamiento de los datos
que suministro, de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y demas normas concordantes

Acepto que la informacion aqui registrada sea compartida con otras entidades y/o
terceros vinculados a la Alcaldia de Bucaramanga

Osl Ono

./- -\.
( ENVIAR SOLICITUD )
AN S

7.5. CONSULTAR MI SOLITUD

Los ciudadanos podran ingresar a la pagina del tramite y consultar el estado de la solicitud,
para ello en la parte derecha de la pagina seleccione consulto mi solicitud y luego de clic
o

CONSULTE AQUI )
A

L
en el botén -

Inicio » Tramites y servicios > Permisos para Espectaculos Pihblicos
e Tienes dudas? -
@ nicio @ Hago mi solicitud (3 rrocesan mi salicitud  (3) Respuesta <

¢Como fue tu experiencia

Permiso para espectaculos publicos durante el proceso?

diferentes a las artes escénicas.

# Importante

Tramite para obtener la autorizacién para la realizacién de especticulos 4 CONSULTE AQUI R
publicos diferentes a las artes escénicas previo cumplimiento de los requisitos

establecidos en las normas para su desarrollo. Dicha actividad no podra
realizarse sin autorizacion, y debe ser solicitado con minimo 15 dias habiles

para su autorizacién

1. Datos Generales de la Solicitud

Tipo de persona *

Seleccione v

Tipo de Documento * Namero de Identificacian®
Seleccione v

Direccion o Nomenclatura del Responsable*  (clic para insertar direceion)

Barrio* Teléfono / Celular Responsable*

Correo Electronico Responsable * Confirme su correo*

Fecha del evento* Hora de inicio® Hora fin*
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La consulta de solicitud se puede realizar por el humero del radicado o bien sea con el
numero de identificacibn de la persona que solicitd, seleccione la opcion que mas le

.‘/ - \u
| REALIZAR BUSQUEDA )
e iy

convenga, digite el nimero y luego de clic en el boton

Consultar Solicitud x

Buscar Por Digite Numero

E:> Seleccione v

Seleccione
Numero de radicado
Documento de identificacion Solicitante

. ~17 Y
REALIZAR BUSQUEDA N CERRAR |
A vy

= ¢

Una vez de clic en realizar busqueda podra encontrar toda la informacién pertinente del
tramite, estado de la solicitud, fecha de solicitud y un detalle de observaciones. Para volver

a la pagina principal de clic en el bot6n

Consulta de Solicitudes

ﬁ/‘ Trazabilidad de la Solicitudes

MOSTRAR |10 REGISTROS
Buscar: @
P nombres Modalidad - Direccion - Estado de Fecha de
Radicado Reponsable Construccion #Predial la solicitud Solicitud Detalle
20210610123454 DODODOCD DOTACION DE NUMERO 23 # 54- B ENVIADA[Y) 2021-06-10 Su Solicitud
pDoDDDD AMOBLAMIENTOC Complemento- 12:112:35 aun no ha sido
URBANO - Vias 12345 revisada

PEATONALES

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 Anterior 1 Siguiente

VOLVER

7.5.1. DETALLE DE SOLICITUD RECHAZADA
Para ver a detalle el estado de la solicitud de clic en el boton detalle y si quiere volver al

maodulo principal de clic en
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MOSTRAR REGISTROS

Nembres

/b/‘ Trazabilidad de la Solicitudes

Buscar: @

Meodalidad - Direccion - Estado de la Fecha de

Radicado Reponsable Construccion #Predial solicitud Solicitud Detalle

202106221234566 JUAN GOMEZ DOTACION DE CARRERA12 # RECHAZADAD 2021-06-22
AMOBLAMIENTO URBANC  34- 23- 14:30:33 .
Detalle

- ANDENES 6789456

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 Anterior 1 Siguiente

VOLVER

Aqui podra ver la razon por la cual la solicitud fue rechazada, de clic en descargar
documento para ver el oficio notificando las causas del rechazo de la solicitud. Para volver

al menu anterior de clic en volver

Nombre del solicitante

JUAN GOMEZ

Observaciones de la solicitud

eeee

escargar documento &

VOLVER

M Solicitud N°®- 202106221234566

Estado de la Solicitud
RECHAZADA

Fecha de actuacion

2021-06-24

7.5.2. DETALLE SOLICITUD EN PROGRESO

Para ver el detalle en progreso, de clic en Detalle en progreso.
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Consulta de Solicitudes

/5’ Trazabilidad de la Solicitudes

MOSTRAR [10 ~ | REGISTROS

Buscar: o)

- Estado de Fecha de
Radicado Reponsable Construcclon Direcclon - #Predial ta sollcltud Solicitud Detalle
20210530123178152 JULIAN INSTALACION DE CALLE 33 # 19- 18- RECHAZADAE) 2021-05-
ARTISTICAS - Detiatls
ALAMEDAS
202105301233N7323 JULIAN INSTALACION DE CARRERA 28 # 12- 19- EN 2021-05-
PEDROZA EXPRESIONES 6800131231312122 PROGRESOE 30 19:03.01 .
ARTISTICAS - Detalle
ESCALERAS Y RAMPAS
202105301234412N1 JULIAN DOTACION DE CALLE 33 # 29- 28 APROBADA & 2021-05-
RINCON AMOBLAMIENTO EDIFICIO HAB DE LA 30 18:39:13 .
URBANO - ANDENES AURORA APTO 403- Oeiatle
6800012131231227
Mostrando registros del1 al 3 de un total de 3 Anterior 1 Siguiente

VOLVER

A continuacion, podra ver mas detalles sobre su solicitud, si quiere salir de clic en volver.

nicio > Tramites y servicios ) Intervencién del Espacio Publico

Detalle de solicitudes

Nombre del solicitante

/\’ Solicitud N°- 202105301233N7323

JULIAN PEDROZA EN PROGRESO

Observaciones de la solicitud

documentos completos se va realizar la visita para el dia 4 de 2021-05-30

junio a las 4pm

VOLVER

7.5.3. DETALLE SOLICITUD APROBADA

Fecha de actuacion

Estado de la Solicitud
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Para ver el detalle de solicitud aprobada de clic en Detalle.

MOSTRAR |10 ~ | REGISTROS

/\’ Trazabilidad de la Solicitudes

Buscar: @
B Nembres Modalidad - Estadeo de Fecha de
Radicado Reponsable Construccion Direccion - #Predial la solicitud Solicitud Detalle
20210530123178152 JULIAN INSTALACION DE CALLE 33 # 19- 18- RECHJ\ZAW 2021-05-
RINCON EXPRESIONES BRODIEI231E31 22 30 18:575 .
ARTISTICAS - Detalle
ALAMEDAS
20X105301233N7323  JULIAN INSTALACION DE CARRERA 28 # 18- 18- EM 2021-05-
PEDROZA EXPRESIDNES gaODIEIZAE3 22 PROGRESE’ 30 19:03:0 .
ARTISTICAS - Detalle
ESCALERAS ¥ RAMPAS
20105301234 412N1 JULIAN DOTACION DE CALLE 33 # 29- 28 APROBADA & 20-05-
RINCON AMOBLAMIENTO EDIFICIO HAB DE LA 30 18:38:13 .
URBANGO - ANDEMES AURDRA APTO 403- Detalle
6BODOI2I31ZI2N
Mostrando registros del1 al 3 de umn total de 3 Anterior 1 Siguiente

VOLVER

pe

A continuacion, podra ver los detalles de su solicitud y también podra descargar el
documento final de la solicitud, dando clic en descargas documento. Si quiere salir de clic

en volver.

Nombre del solicitante

JULIAN RINCON

Observaciones de la solicitud

despueés de la visita se corrobora aceptacion de la licencia se

adjunta en este documento

Oficio de respuesta

Descargar documento &

VOLVER

M Solicitud N°- 202105301234412N1

Estado de la Solicitud

APROBADA

Fecha de actuacion

2021-05-30
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7.5.4 DETALLE SOLICITUD PENDIENTE
El estado de solicitud pendiente, indica aquel que la documentacién que fue adjuntada no
fue valida o son erréneos. Para saber mas a detalle de clic en el botén de detalle.

@'Gov.co

/\’ Trazabilidad de la Solicitudes

MOSTRAR |10 +|REGISTROS
Buscar: @
p Nombres Modalidad - Direccion = Estado de Fecha de
Radicado Reponsable Construccion #Predial la solicitud Solicitud Detalle
20210531M123121IN14  EDSON

GOMEZ

CARRERA 28 #19- PENDIENTE = 2021-05-1
{TO URBANOD - 19- 6800131231312122 16:34:59 %
Datalle

Mastrando reégistros del 1 al 1 dé un total de 1

VOLVER

En seguida el sistema le indicara cual fue la documentacion que presentd inconvenientes,
por ende, deberé adjuntar nuevamente la documentacion que se le indique. Para ello, de

clic en examinar - para cargar la documentacion, una vez haya cargado todos

If ACTUALIZAR DOCUMENTOS ;I\I

los documentos solicitados de clic en el botén

/V- Solicitud N°- 20210610123454

Mombre del solicitante Estado de la Solicitud
popoboDD DDDDDD PENDIENTE
Observaciones de la solicitud Fecha de actuacion

ceedula 2021-06-24




Alcaldia de
Bucaramanga

MANUAL DE USUARIO PERMISO
PARA ESPECTACULOS PUBLICOS

DIFERENTES A LAS ARTES
ESCENICAS- CIUDADANO

Cddigo: M-TIC-1400-170-015

Version: 0.0

Pagina 15 de 17

Cargue sus archivos pendientes Faltan 23 dia(s) para el vencimiento del plazo

Copia documento de identidad/certificado

Descripcion del proyecto

tn
]
0
o
m

~ ™~
I: ACTUALIZAR DOCUMENTOS
e oy

7.6. MESA AYUDA.

Poder Especial

Planos del proyecto

Si requiere de ayuda, o alguna informacion respecto al tramite, por favor dirijase en la parte
derecha de la pagina principal y seleccione la opcién de ¢tienes dudas?, luego aparecera
una direccion de correo a la cual remitir su inquietud o bien sea el numero telefénico al cual

también le ayudaran con sus inquietudes.
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Permiso para espectaculos publicos
diferentes a las artes escénicas.

‘%) Importante

Tramite para obtener la autorizacion para la realizacion de espectaculos
plblicos diferentes a las artes escénicas previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en las normas para su desarrolle. Dicha actividad no podra
realizarse sin autorizacion, y debe ser solicitado con minimo 15 dias habiles
para su autorizacion

1. Datos Generales de la Solicitud

Tipo de persona *

Seleccione v

Tipo de Documento * Numero de Identificacion®
Seleccione v

Direccion o Nomenclatura del Responsable*  (clic para insertar direccion)

Barrio* Teléfono / Celular Responsable®

7.7. CALIFICACION DEL SERVICIO
Podréa calificar el servicio al seleccionar la opcién ¢Cémo fue tu experiencia durante el
proceso?, de acuerdo la experiencia que haya tenido con el tramite en linea podra indicar
si facil o dificil. También podra ayudarnos a mejorar el servicio enviando sus sugerencias

dando clic en el botén de

4 ™,
I-" ESCRIBE "-l
\ TUS SUGERENCIAS !
M A

ccalderon@bucaramanga.gov.co

0(+5?)7 33 70 00 EXT 315

iComo fue tu experiencia
durante el proceso?

Consulto mi Solicitud -
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© Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud Respuesta

iTienes dudas? -

. . . . {Como fue tu experiencia _
Permiso para espectaculos publicos durante el proceso?

diferentes a las artes escénicas.

l Importante

Tramite para obtener la autorizacion para la realizacion de espectaculos
publicos diferentes a las artes escenicas previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en las normas para su desarrollo. Dicha actividad no podra
realizarse sin autorizacion, y debe ser solicitado con minimo 15 dias habiles
para su autorizacion

1. Datos Generales de la Solicitud

Tipo de persona *

Seleccione ~
Tipo de Documento * Numero de Identificacion*
Seleccione ~
Direccién o Nomenclatura del Responsable*  (clic para insertar direceion)
Barrio*

Teléfono / Celular Responsable*

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

o0

Facil Dificil

|// ESCRIBE \\|
\\ TUS SUGERENCIAS ,/‘

Consulto mi Solicitud -

VERSION

DESCRIPCION

FECHA

0.0

Original

Febrero-07-2022




